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Übung 01 Aufzählungen

Zähle auf – beginnend mit einem Aufzählungszeichen Deiner Wahl – folgenden Absatz:

Lerne Vokabeln nicht nur, indem Du sie liest!
Wenn sie sich einprägen sollen, musst Du sie schreiben!
Auch das laute Lesen kann sehr hilfreich sein.

Zähle auf – beginnend mit einem Zeichen Deiner Wahl – folgenden Absatz:

Lies längere Texte nicht einfach so durch, sondern gehe mit Köpfchen vor!
Überfliege den Text zunächst, damit Du grob weißt, worum es geht!
Lies den Text dann gründlich durch, markiere die wichtigen Stellen!

Zähle auf – beginnend mit einem Bild Deiner Wahl folgenden Absatz:

Beim Durchlesen, notiere geeignete Zeichen am Rand!
Stelle Dir eventuell Fragen zum Text und
Fasse den Gesamttext nochmals mündlich oder schriftlich zusammen.

Zähle auf – beginnend mit einem Zeichen Deiner Wahl – Listeneinzug anpassen: Aufzählungszeichenposition 1 cm, Texteinzug 2 cm

Greife auf Nachschlagewerke zurück!
Nachschlagen ist allemal besser als anderen zu glauben!
Was Du selbst geklärt hast, das sitzt am besten!

Zähle auf – beginnend mit diesem Zeichen   

Achte, dass Dein Studienraum über ein Lexikon verfügt!
Achte, dass Dein Studienraum über Wörterbücher verfügt!
Achte, dass Dein Studienraum über genug Tageslicht verfügt!

Zähle auf – beginnend mit – folgenden Absatz:

Lege Dir eine Pinwand zu!
Mache Dir stichwortartige Notizen!
Die entsprechenden Notizzettel hefte übersichtlich an die Pinwand!

Zähle auf – beginnend mit 

Halte Deinen Arbeitsplatz in Ordnung!
Achte darauf, dass Du die wichtigsten Arbeitsmittel griffbereit zur Verfügung hast. 
Dinge, die Dich dabei ablenken könnten, lege besser weg!






Übung 02 Nummerierungen

Nummeriere – beginnend mit der Zahl 1 – folgenden Absatz:

Lerne Vokabeln nicht nur, indem Du sie liest!
Wenn sie sich einprägen sollen, musst Du sie schreiben!
Auch das laute Lesen kann sehr hilfreich sein.

Nummeriere – beginnend mit römisch I – folgenden Absatz:

Lies längere Texte nicht einfach so durch, sondern gehe mit Köpfchen vor!
Überfliege den Text zunächst, damit Du grob weißt, worum es geht!
Lies den Text dann gründlich durch, markiere die wichtigen Stellen!

Nummeriere – beginnend mit der Zahl 4 – folgenden Absatz:

Beim Durchlesen notiere geeignete Zeichen am Rand!
Stelle Dir eventuell Fragen zum Text und
Fasse den Gesamttext nochmals mündlich oder schriftlich zusammen.

Nummeriere – beginnend mit Buchstabe a) und Schriftart „Wide Latin“:

Greife auf Nachschlagewerke zurück!
Nachschlagen ist allemal besser als anderen zu glauben!
Was Du selber geklärt hast, das sitzt am besten!

Nummeriere – beginnend mit Buchstabe d) – Schriftart nach Deiner Wahl, Listeneinzug anpassen, Nummernposition 1 cm, Texteinzug 2 cm

Achte, dass Dein Studienraum über ein Lexikon verfügt!
Achte, dass Dein Studienraum über Wörterbücher verfügt!
Achte, dass Dein Studienraum über genug Tageslicht verfügt!

Nummeriere – beginnend mit römisch IV:

Lege Dir eine Pinwand zu!
Mache Dir stichwortartige Notizen!
Die entsprechenden Notizzettelhefte übersichtlich an die Pinwand!

Nummeriere – beginnend mit (1) – Listeneinzug anpassen, Nummernposition 3 cm – Texteinzug 4 cm

Halte Deinen Arbeitsplatz in Ordnung!
Achte darauf, dass Du die wichtigsten Arbeitsmittel griffbereit zur Verfügung hast. 
Dinge, die Dich dabei ablenken könnten, lege besser weg!
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